Zarzadzenie Nr 120.25.2015
Burmistrza Miasta i Gminy Siewierz
z dnia 11 czerwca 2015 roku

w sprawie: wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
Siewierz.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednol. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Siewierz, wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 100/13 Burmistrza Miasta i Gminy Siewierz z dnia 16 lipca 2013 roku -
Zatacznik Nr 1 - wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. 1) W § 6 ust. 1 pkt 2 tiret siodme wykresla si¢ dotychczasowa tre$¢: Referat Rozwoju i
Inwestycji — RI” 1 wprowadza si¢ tre$¢ nastepujaca: Wydziat Rozwoju, Inwestycji, Funduszy i
ZamoOwien Publicznych — RIFZP”.

2) W § 6 ust. 1 pkt 2 wykresla si¢ tiret siedemnaste w nast¢gpujacym brzmieniu: ,,Samodzielne
stanowisko ds. zamowien publicznych - ZP”. Dotychczasowe tiret osiemnaste zamieszcza si¢ na
miejscu siedemnastym.

3) W § 6 dotychczasowy ust. 2 otrzymuje brzmienie nastepujace ,,2. Wydziatem kieruje Kierownik
wydzialu. W strukturze wydzialu funkcjonuje stanowisko zastepcy kierownika oraz stanowiska

pracy”.
4) W § 6 dotychczasowe ustepy od 2 do 4 otrzymujg numery powigkszone odpowiednio o 1.

2. W § 7 ust. 3 punkt 2 otrzymuje nastepujace brzmienie: "Wydziat Rozwoju, Inwestycji,
Funduszy i Zamowien Publicznych”.

3. W § 7 ust.7 pkt 4 otrzymuje brzmienie nastgpujace: ,,Miejsko-Gminne Centrum Kultury,
Sportu i Turystyki w Siewierzu”.

4. W § 8 zdanie pierwsze oznacza si¢ numerem ustepu 1 i dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu
nastepujacym: Pracownicy wydzialu podlegaja w zakresie prowadzonych spraw
kierownikowi wydzialu i1 s3 przed nim odpowiedzialni za terminowe i zgodne
z przepisami zalatwianie spraw.

5. W § 14 ust. 3 i ust 4 rozpoczyna si¢ stowami ,,Kierownik wydziatu” i dodaje przecinek.

6. W § 19 pkt 10 po wyrazie ,,dla” dodaje si¢ wyrazy: ,kierownika wydziatu” i dodaje
przecinek.

7. W tytule Rozdziatu VI po stowie ,,Zadania” dodaje si¢ wyrazy: ,kierownika wydzialu™ i
dodaje przecinek.

8. W § 20 ust. 1 na poczatku zdania dodaje si¢ stowa ,,Kierownik wydziatu i’

9. W § 20 ust. 2 na poczatku zdania dodaje si¢ stowa ,Kierownik wydziatu” i dodaje
przecinek.

10. W § 20 ust. 2 pkt 15 wykresla si¢ nazwe ,,Referat Rozwoju i Inwestycji”’, w miejsce ktorej
wprowadza si¢ nazwe: ,,Wydzial Rozwoju, Inwestycji, Funduszy i Zaméwien Publicznych”.



11. W § 25 w punkcie 8 wykresla sie¢ nazwe ,,Referat Rozwoju 1 Inwestycji”’, w miejsce ktorej
wprowadza si¢ nazwe: ,,Wydziat Rozwoju, Inwestycji, Funduszy i Zaméwien Publicznych”.

12. § 26 otrzymuje brzmienie nastepujace:

,»3 26. Wydziat Rozwoju, Inwestycji, Funduszy i Zaméwien Publicznych

Do zakresu zadan wydziatu nalezy w szczegolnosci:

1) zbieranie wnioskéw i analiza potrzeb w zakresie przysztych inwestycji gminnych,

2) przygotowywanie wieloletnich planow inwestycyjnych wraz z potrzebami
finansowymi,

3) zapewnienie przygotowania dokumentacji budowlano-wykonawczych dla inwestycji
gminnych oraz nadzor nad ich realizacja,

4) czuwanie nad zgodno$cig realizowanych inwestycji ze strategiag rozwoju miasta i gminy oraz
planami rozwoju lokalnego,

5) biezaca kontrola wykonywanych robot pod wzgledem jakosci 1 kompletnosci oraz
podejmowanie dzialan korygujacych i zapobiegawczych,

6) biezaca analiza ponoszonych kosztow 1 ich zgodnosci z zatozonym budzetem referatu,

7) rozliczanie przejsciowe 1 koncowe inwestycji,

8) organizowanie odbioréw czesciowych 1 koncowych inwestycji,

9) uzyskiwanie pozwolen na uzytkowanie obiektow, realizowanych w ramach inwestycji
gminnych oraz przekazywanie ich uzytkownikom,

10)egzekwowanie, zwalnianie i przedtuzanie wazno$ci zabezpieczen nalezytego wykonania
umow oraz zabezpieczen z tytutu gwarancji jakosci,

11)wyliczanie wysokos$ci niepodatkowych naleznosci gminy,

12)wnioskowanie do Referatu Ksiggowosci Finansowo-Budzetowej o wystosowanie
dokumentow ksiegowych zwigzanych z egzekucja niepodatkowych nalezno$ci gminy,

13)wnioskowanie do radcy prawnego o egzekucje niepodatkowych nalezno$ci gminy,

14) prowadzenie spraw po zakonczeniu postepowan sadowych,

15) gromadzenie, analiza i rozpowszechnianie informacji dotyczacych mozliwosci finansowania
projektow z funduszy krajowych i zagranicznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
funduszy Unii Europejskiej,

16)inicjowanie i1 koordynowanie prac dotyczacych pozyskiwania $rodkéw pomocowych
z funduszy krajowych 1 zagranicznych, ze szczegdlnym uwzglednieniem funduszy Unii
Europejskiej,

17)aplikowanie o $rodki pomocowe, w tym takze fundusze strukturalne, ich realizacja
1 rozliczanie,

18)wspodlpraca z pracownikami komorek organizacyjnych urzgdu w zakresie pozyskiwania
srodkow zewnetrznych,

19)monitorowanie realizacji projektow finansowanych ze $rodkow Unii Europejskiej
1 innych Zrdodel,

20)sporzadzanie projektéw uchwat i zarzadzen oraz umow i aneksow dotyczacych dziatan,
zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkow pomocowych,

21)sprawozdawczos$¢ dotyczaca dofinansowanych projektow,

22)przygotowywanie i aktualizowanie ofert dla inwestorow krajowych 1 zagranicznych
w zakresie mozliwo$ci inwestowania na terenie gminy,

23)nawigzywanie kontaktow i wspolpraca z instytucjami i firmami dysponujacymi $rodkami
finansowymi, przeznaczonymi na aktywizacje 1 promocj¢ gminy,

24)koordynowanie dziatan zwigzanych z rozwojem gospodarczym gminy, biezaca wspotpraca i
kontakty z lokalnymi przedsigbiorcami,

25)podejmowanie dziatan z zakresu planowania strategicznego — sporzadzanie strategii
1 planéw rozwoju gminy, ich monitoring 1 aktualizacja,



26)wspotdziatanie z innymi jednostkami samorzadowymi, organizacjami pozarzagdowymi oraz
innymi podmiotami w zakresie polityki regionalnej i integracji z Unig Europejska,

27) sporzadzanie 1 aktualizacja planow zamowien publicznych w oparciu o wnioski sktadane
przez pracownikow urzedu,

28) przekazywanie Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich lub zamieszczanie
na wlasnej stronie internetowej wstepnych ogloszen informacyjnych o planowanych
w ciggu nastgpnych 12 miesigcy zamdwieniach lub umowach ramowych, niezwlocznie po
zatwierdzeniu albo uchwaleniu planu finansowego,

29)sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamodwieniach publicznych
1 przekazywanie ich Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie okre§lonym
ustawa,

30) przygotowywanie projektow zarzadzen burmistrza w sprawie powolania  komisji
przetargowe;j,

31) prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

32) prowadzenie ewidencji umow zawieranych w trybie ustawy Prawo zamowien publicznych,

33) przygotowywanie wnioskow 1 zawiadomien do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych,

34)sporzadzanie ogloszen o wszczeciu postgpowania, ogloszen o przetargach, ogloszen
o udzieleniu zamowienia oraz ogloszen o0 zawarciu umowy 1 zamieszczanie ich
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, Biuletynie Zamowien Publicznych, na stronie
internetowej Zamawiajgcego, na tablicy ogloszen urzedu,

35) przygotowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszen do udzialu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego,

36) udostepnianie dokumentacji o udzielenie zaméwienia publicznego na stronie internetowej
oraz zainteresowanym wykonawcom,

37)udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz
przygotowywanie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach projektéw modyfikacji tresci
specyfikacji,

38) przygotowywanie informacji dotyczacych poprawy oczywistych omytek pisarskich, omytek
rachunkowych oraz wezwan do uzupelnienia dokumentow,

39) sporzadzanie zawiadomien o wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty, wyborze
najkorzystniejszej oferty, uniewaznieniu postgpowania oraz zamieszczanie ich na stronie
internetowej zamawiajacego,

40) organizowanie posiedzen komisji przetargowej oraz obstuga techniczno — organizatorska i
sekretarska prac komisji,

41) sporzadzanie protokotéw z przeprowadzonych postgpowan,

42)przygotowywanie 1 przeprowadzanie pod wzgledem formalnym postgpowan
o0 udzielnie zamowien publicznych o warto$ci szacunkowej od 10.000 Euro do 30.000 Euro,

43) dbatos¢ 1 ochrona nad dokumentacjg postepowania, protokotami, ofertami oraz pozostatymi
dokumentami, zwigzanymi z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w
trakcie jego trwania,

44) przygotowywanie projektow umow zawieranych w trybie ustawy,

45) przygotowywanie projektow rozstrzygni¢¢ na srodki ochrony prawnej, wniesione przez
Wykonawcow,

46)zwrot wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, wniesionych
w formie pieni¢znej,

47)wspotpraca z Urzedem Zamowien Publicznych,

48) doradztwo 1 udzielanie informacji pracownikom urzedu.

13. Wykresla si¢ § 37. Dotychczasowe § 38 1 § 39 otrzymuja numery pomniejszone
odpowiednio o 1.

14. W § 38 ust. 3 wykre$la si¢ wyraz ,referatow” i1 wprowadza si¢ wyrazy: ,.komodrek
organizacyjnych”.



15. W schemacie organizacyjnym urzedu, stanowigcym Zalacznik Nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego o ktérym mowa w § 1, w pionie podleglym Zastepcy Burmistrza
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) zmienia si¢ dotychczasowa nazwe¢ komodrki organizacyjnej, ,Referat Rozwoju
1 Inwestycji” z liczbg etatow 6 1 wprowadza si¢ nazwe: ,,Wydziat Rozwoju, Inwestycji,
Funduszy i1 Zaméwien Publicznych” z liczbg etatow 8,

2) wykresla si¢ komorke organizacyjng ,,Samodzielne stanowisko ds. Zamowien
publicznych.

16. W Zaltaczniku Nr 3 do Regulaminu organizacyjnego o ktorym mowa w § 1, w § 3 ust. 5 na
poczatku zdania dodaje si¢ stowa: ,,Kierownik wydziatu” 1 dodaje przecinek.

17. W zalaczniku Nr 4 do Regulaminu Organizacyjnego o ktorym mowa w § 1 zmienia si¢ tres¢
punktu 6, ktory otrzymuje brzmienie nastgpujace: Wydzial Rozwoju, Inwestycji, Funduszy 1
ZamoOwien Publicznych - RIFZP

RIFZP 1 ... planowanie inwestycji

RIFZP 1I ... realizacja inwestycji gminnych
RIFZP III .. planowanie strategiczne

RIFZP IV .. pozyskiwanie §rodkéw zewngtrznych
RIFZP V ... polityka regionalna

RIFZP VI .. obstuga inwestora

RIFZP VII.. zamo6wienia publiczne

§ 2. Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego, o ktorym mowa w § 1 pozostaja bez zmian.

§ 3. Zobowigzuj¢ Kierownika Referatu Organizacyjnego 1 Spraw Obywatelskich do
zaktualizowania zakresow obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci, zakresdw czynno$ci
pracownikow oraz innych dokumentéw kadrowych, w zwigzku z wdrozeniem zmian,
wprowadzonych niniejszym zarzadzeniem.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



