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Zasady 
użytkowania samochodu służbowego

1. Samochód  służbowy  marki  Peugeot  407  Presence  nr  rejestracyjny  SBE  48000,  rok
produkcji 2010 jest własnością Urzędu Miasta i Gminy Siewierz.

2. Dysponentem samochodu służbowego jest Burmistrz.
3. Burmistrz  sprawuje  funkcję  kierowcy  samochodu  służbowego  w  czasie  wyjazdów

miejscowych i zamiejscowych.
4. Z uwagi  na  brak garażu służbowego przy urzędzie Miasta  i  Gminy Siewierz,  miejscem

garażowania  samochodu  służbowego   jest  prywatny  garaż,  znajdujący  się  w  miejscu
zamieszkania Burmistrza.

5. Przed  każdorazowym  wyjazdem  samochodu  służbowego,  pracownik  Referatu
Organizacyjnego  i  Spraw  Obywatelskich  wypisuje  kartę  drogową,  którą  wręcza
dysponentowi pojazdu.

6. Z chwilą zakończenia pracy, dysponent samochodu rozlicza się z karty przebiegu pojazdu
wpisując datę wyjazdu, ilość przebytych kilometrów, zużycie paliwa, itd.

7. Tankowanie paliwa do samochodu odbywa się w miarę potrzeb.  Zakupu paliwa dokonuje
dysponent samochodu służbowego, ze środków o których mowa w punkcie 8.

8. Środki  pieniężne  na  wydatki  związane  z  utrzymaniem  samochodu  służbowego  są
zabezpieczone w budżecie Referatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich. 


